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	Приложение 5 
к приказу министерства образования 
Ярославской области
от                          № 




Памятка
 для руководителя ППЭ[footnoteRef:1] по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в форме единого государственного экзамена для лиц с ограниченными возможностями здоровья,  [1:  Данная памятка является дополнительным материалом к Инструкции для организатора в аудитории, представленной в Методических рекомендациях по подготовке и проведению единого государственного экзамена в пунктах проведения экзаменов в 2026 году, в Методических рекомендациях по организации и проведению государственного выпускного экзамена по образовательным программам среднего общего образования в 2026 году.  ] 

детей-инвалидов и инвалидов

При подготовке к проведению экзаменов в ППЭ руководитель ППЭ: 
а) получает не позднее двух рабочих дней до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету информацию из министерства образования о количестве участников экзаменов в ППЭ и о необходимости организации проведения экзаменов в условиях, учитывающих состояние здоровья, особенности психофизического развития; 
б) обеспечивает (совместно с руководителем образовательной организации, медицинской организации, на базе которой организован ППЭ) готовность помещений и аудиторий к проведению ГИА для участников экзаменов в соответствии с особенностями организации аудиторий ППЭ, изложенными в настоящих памятках, в том числе техническое оснащение. 
В день проведения экзамена в ППЭ руководитель ППЭ: 
а) не ранее 08:15 по местному времени начинает проведение инструктажа по процедуре проведения экзамена для работников ППЭ, выдает ответственному организатору, распределенному в специализированную (отдельную) аудиторию, список ассистентов, распределенных в данный ППЭ; 
б) выдает организатору в аудитории напечатанные Памятки для ассистентов слепых и слабовидящих участников экзаменов по заполнению шрифтом Брайля специальных тетрадей для записи ответов (по количеству участников экзамена в аудитории, где проводится экзамен для слепых, поздноослепших и слабовидящих участников экзаменов, владеющих шрифтом Брайля); 
в) выдает организатору в аудитории напечатанные Инструкции для участников экзаменов, зачитываемые организатором в аудитории перед началом экзамена (по количеству участников экзамена в аудитории, где проводится экзамен для глухих, слабослышащих, позднооглохших и кохлеарно имплантированных участников экзамена, участникам экзамена с расстройствами аутистического спектра); 
г) выдает организатору в аудитории напечатанные Правила по заполнению бланков (по количеству участников экзамена в аудитории, где проводится экзамен для глухих, слабослышащих, позднооглохших и кохлеарно имплантированных участников экзамена, участников экзамена с расстройствами аутистического спектра); 
Не ранее 09.00 по местному времени обеспечивает допуск участников экзамена согласно спискам распределения. 
д) не ранее 09:45 по местному времени выдает:
 - доставочные спецпакеты с ИК, содержащие в себе КИМ, напечатанные шрифтом Брайля;
- специальные тетради для записи ответов;
- бланки регистрации и бланки ответов; 
- все ЭМ, технология доставки которых отличается от доставки ЭМ посредством сети «Интернет» в электронном и зашифрованном виде; 
е) черновики для письма шрифтом Брайля из расчета 10 листов на каждого участника экзамена; 
ж) дополнительные листы для записи ответов по системе Брайля;
з) ВДП для упаковки конвертов ИК (в случае принятия министерством образования решения об организации Комиссии тифлопереводчиков в РЦОИ), бланков регистрации, бланков ответов, специальных тетрадей для записи ответов, бракованных (с нарушением комплектации и др.) ЭМ, использованных КИМ;
и) конверт для упаковки черновиков.
Во время экзамена руководитель ППЭ совместно с членами ГЭК осуществляет контроль за ходом проведения экзамена, в том числе в специализированных (отдельных) аудиториях для участников экзамена с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов.
На этапе завершения экзамена в ППЭ руководитель ППЭ: 
а) получает в Штабе ППЭ за специально подготовленным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, в присутствии члена(-ов) ГЭК: 
- из аудитории для слепых, поздноослепших, слабовидящих участников экзамена, владеющих шрифтом Брайля: 
в случае принятия министерством образования решения об организации работы Комиссии тифлопереводчиков в РЦОИ: 
- запечатанный ВДП, в котором находятся конверты ИК, содержащие специальные тетради для записи ответов, дополнительный(-ые) лист (листы) для записи ответов по системе Брайля (при наличии), бланки регистрации, бланки ответов; 
- запечатанный ВДП с использованными КИМ; 
- запечатанный ВДП с бракованными (с нарушением комплектации и др.) ЭМ; 
- запечатанный конверт с использованными черновиками. 
В случае принятия министерством образования решения об организации работы Комиссии тифлопереводчиков в аудитории проведения экзамена в ППЭ после окончания экзамена: 
- запечатанный ВДП с бланками регистрации, бланками ответов, ДБО № 2; 
- запечатанный ВДП со специальными тетрадями для записи ответов, дополнительным(и) листом (листами) для записи ответов по системе Брайля (при наличии); 
- запечатанный ВДП с использованными КИМ; 
- запечатанный ВДП с бракованными (с нарушением комплектации и др.) ЭМ; 
- запечатанный конверт с использованными черновиками;
− формы ППЭ:
- «Список участников экзамена в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-05-01);
- «Протокол проведения экзамена в аудитории» (форма ППЭ-05-02); 
- «Ведомость коррекции персональных данных участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-02) (при наличии);
 - «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2» (форма ППЭ-12-03);
- «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-04-МАШ);
- «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ» (форма ППЭ-16);
- «Акт об идентификации личности участника ГИА» (форма ППЭ-20) (при наличии);
- «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-23) (технология печати полных комплектов экзаменационных материалов в аудитории ППЭ); 
− неиспользованные ВДП (при наличии);
− служебные записки (при наличии);
− инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 
− таблички с номерами аудиторий;
− памятки.
Из аудитории для слабовидящих участников экзамена: 
- запечатанный ВДП с бланками регистрации, бланками ответов, ДБО № 2 стандартного размера и с масштабированными до формата А3 бланками ответов, ДБО № 2; 
- запечатанный ВДП с использованными КИМ стандартного размера и масштабированным до формата А3; 
- запечатанный ВДП с бракованными (с нарушением комплектации и др.) ЭМ; 
- запечатанный конверт с черновиками;
− формы ППЭ:
- «Список участников экзамена в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-05-01);
- «Протокол проведения экзамена в аудитории» (форма ППЭ-05-02); 
- «Ведомость коррекции персональных данных участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-02) (при наличии);
 - «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2» (форма ППЭ-12-03);
- «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-04-МАШ);
- «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ» (форма ППЭ-16);
- «Акт об идентификации личности участника ГИА» (форма ППЭ-20) (при наличии);
- «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-23) (технология печати полных комплектов экзаменационных материалов в аудитории ППЭ); 
− неиспользованные ВДП (при наличии);
− служебные записки (при наличии);
− инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 
− таблички с номерами аудиторий;
− памятки.
Из аудитории для участников экзамена, выполнявших письменную работу с использованием компьютера[footnoteRef:2]:  [2:  Не распространяется на проведение КЕГЭ (см. Методические рекомендации по подготовке и проведению единого государственного экзамена по учебному предмету «Информатика» в компьютерной форме).  ] 

- запечатанный ВДП с бланками регистрации, бланками ответов, ДБО № 2, с распечатанными с компьютеров ответами участников экзамена на задания КИМ;
- запечатанный ВДП с использованными КИМ;
[bookmark: _GoBack]- запечатанный ВДП с бракованными (с нарушением комплектации и др.) ЭМ;
- запечатанные конверты с использованными черновиками; 
− формы ППЭ:
- «Список участников экзамена в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-05-01);
- «Протокол проведения экзамена в аудитории» (форма ППЭ-05-02); 
- «Ведомость коррекции персональных данных участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-02) (при наличии);
 - «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2» (форма ППЭ-12-03);
- «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» (форма ППЭ-12-04-МАШ);
- «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ» (форма ППЭ-16);
- «Акт об идентификации личности участника ГИА» (форма ППЭ-20) (при наличии);
- «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории ППЭ» (форма ППЭ-23) (технология печати полных комплектов экзаменационных материалов в аудитории ППЭ); 
− неиспользованные ВДП (при наличии);
− служебные записки (при наличии);
− инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 
− таблички с номерами аудиторий;
− памятки.
б) передает члену(-ам) ГЭК материалы из специализированных (отдельных) аудиторий отдельно от материалов, полученных из остальных аудиторий ППЭ.
На ВДП с указанными экзаменационными материалами должна быть заполнена информация о регионе, ППЭ, аудитории, предмете, количестве конвертов ИК в ВДП, ответственном организаторе по аудитории.
При проведении в ППЭ сканирования экзаменационные материалы из специальной аудитории сканируются отдельно (масштабированные бланки ЕГЭ, распечатанные с компьютера ответы участников экзамена, не сканируются) и передаются в РЦОИ отдельным пакетом. Хранение и передача ЭМ осуществляется в общем порядке.




